>[< OFFRE D’EMPLOI

en Vercors

La Commune d’Autrans-Méaudre en Vercors
RECRUTE

Un Agent en charge de la comptabilité (H/F)

Titulaire de la FPT ou contractuel(le)
A temps complet sur un poste permanent de catégorie C

Poste a pourvoir au plus vite

Autrans-Méaudre en Vercors recherche agent chargé de la comptabilité (H/F) pour rejoindre I’équipe de son
service Finances. Si les finances sont votre domaine de prédilection, que trésorerie et comptabilité riment
avec simplicité, si vous étes attiré.es par la vie a la montagne et que vous souhaitez intégrer une équipe
dynamique et engagée, alors nous vous attendons !

Située a environ 37 kms de Grenoble dans le département de I'lsére, Autrans-Méaudre en Vercors fait partie
du parc naturel régional du Vercors et compte 3172 habitants. La commune dispose d’une vaste forét et
d’une station touristique ol de nombreuses activités sont proposées (ski alpin, activités nordiques, piscine,
tyrolienne...), qui lui conferent son image de commune nature, familiale et sportive.

Descriptif de I'emploi

Placé sous l'autorité du Responsable des Finances, vous intégrerez une équipe de 3 personnes. Vous serez
au coeur du fonctionnement interne de la commune, et serez I'interlocuteur direct des services utilisateurs
et fournisseurs. Vous aurez le suivi de la gestion financiere et comptable de la collectivité pour ses quatre
budgets.

Activités principales : Garant de la qualité comptable

e Assurer la gestion financiére et comptable

e Réceptionner, vérifier (validité des piéces justificatives, contréle des factures...), classer et
archiver les piéces comptables

e Préparer les engagements, mandatements et les titres de recettes, saisir les factures et les
mandats, liquider les recettes

e Assurer une veuille sur les opérations comptables

e Gérer les relations avec les fournisseurs, responsables de service et DGFIP

e Recueillir les informations et en communiquer

e Collaborer annuellement a la préparation des budgets « personnel et élus ».

Savoir faire :

e Rigueur dans la méthode de travail et dans le suivi des pieces comptables, des piéces marchés
e Connaitre les procédures comptables et financieres.

e Connaitre I'environnement institutionnel et les processus décisionnels des collectivités locales.
e Connaitre les missions des administrations et partenaires publics.

e Connaitre la reglementation financiére des collectivités locales.

e Connaitre la comptabilité, les nomenclatures comptables

e Connaitre la reglementation en matiere d’archivage.



e Maitriser la rédaction administrative.
e  Maitriser les applications informatiques professionnelles et la bureautique courante

Profils recherchés

e Formation supérieure bac +2 en comptabilité/gestion
e Expérience similaire de 2 ans au sein d’un service comptable
e Maitrise des processus comptables public et privé

e Sens de l'organisation et rigueur

e Autonomie et anticipation

e Neutralité et confidentialité

e Sens des responsabilités

e Aptitude a travailler en équipe

e Bon relationnel

e Maitrise des outils bureautiques (word, excel)

e Adaptation au logiciel métier (Berger-Levrault)

Conditions de recrutement

- Temps complet, 35 heures hebdomadaires, horaires réguliers avec quelques pics d’activités selon les
besoins du service

- Contractuel sur un poste de catégorie C

- COS38, tickets restaurants, mutuelle, participation prévoyance

Les candidatures (lettre de motivation + CV) sont a envoyer dés que possible a :

Mairie d’Autrans-Méaudre en Vercors — Place Jean Faure 38880 AUTRANS-MEAUDRE EN VERCORS
par voie postale ou par mail a rh@autrans-meaudre.fr

Les entretiens se feront au fil de I'eau.

Fait a Autrans-Méaudre en Vercors,
Le 12 mai 2025

Le Maire,
Hubert ARNA

Protection des données personnelles : Dans le cadre de cet appel a candidature, la commune d’Autrans-Méaudre en Vercors
responsable du traitement des recrutements, collecte vos données personnelles qui sont utilisées uniquement par ses services sur la
base légale de I'intérét Iégitime. En cas d’issue négative a votre candidature, vos informations personnelles, dont votre CV, seront
conservées 2 ans afin de vous proposer d’autres offres d’emploi. A tout moment, vous pouvez demander la destruction de ces
informations.

En cas de candidature retenue, vos informations personnelles seront conservées, pour le traitement de la gestion du personnel, dans
la limite fixée par les textes applicables en matiere d'archives publiques.

Conformément au Réglement européen sur la protection des données (RGPD), vous disposez d’un droit d’accés, de rectification,
d’opposition, d'effacement, de limitation du traitement et d'un droit de réclamation aupreés de la CNIL www.cnil fr.

Pour toute information ou demande d’exercice de vos droits Informatique et Libertés vous pouvez contacter le service RH (rh@autrans-
meaudre.com) ou le délégué a la protection des données (DPD) de la collectivité : dpd@cdg38.fr




